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1. Registrierung bei ELSTER 
 
Die Registrierung bei Elster ist einmalig und muss nicht wiederholt werden. Es gibt auf der Internetseite ein 
Video, wie man sich registriert und weitere Hilfen zur Registrierung finden Sie auf den nächsten Seiten. 
 
Aufruf der Internetseite unter www.elster.de 
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1.1. Kontoerstellung 
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1.2. Wie wollen Sie sich in Mein ELSTER einloggen? 
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1.3. Personalisierung 
 

 

1.4. Identifikation 
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1.5. Dateneingabe 
 

 

 

Name des KV/OV 

Steuernummer des KV/OV 

Ansprechpartner im KV/OV (i. d. R. 1. Vorsitzende) 

Bitte keine privaten E-Mail-Adressen 
verwenden! 



Sozialverband Deutschland 
Landesverband Niedersachsen 
 
 
 

 
 

  Seite 7 von 16  
Sozialverband Deutschland 
Landesverband Niedersachsen e.V. 

Herschelstraße 31 · 30159 Hannover 
Tel. 0511 70148-0 

info@sovd-nds.de 
www.sovd-nds.de 

  

1.6. Benutzerkonto 
 
Hier wird das Passwort für den ELSTER Zugang festgelegt. Dieses bitte so vermerken, dass es wiedergefunden 
wird und auch im Vertretungsfall darauf zugegriffen werden kann 
 

 
 
 

1.7. Hinweis postalische Zustellung Aktivierungs-Code 
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1.8. Sicherheitstest (CAPTCHA) 
 

 
 

1.9. Bestätigung E-Mail-Adresse 
 

 
  

E-Mail-Adresse 
KV/OV 
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Hier das Programm schließen und auf die Unterlagen warten. 
Sie erhalten die Aktivierungs-ID per E-Mail und innerhalb von ca. 2 Wochen den Aktivierungs-Code per Post. 
In der E-Mail ist ein Link zur Aktivierung enthalten, diesen bitte anklicken (wenn die E-Mail und der Brief 
vorliegt), dann werden Sie automatisch zur Aktivierung Ihres Benutzerkontos in ELSTER geleitet. 
 
Der Brief mit der Aktivierungs-ID wird an die beim Finanzamt hinterlegte Adresse versandt. 
Wenn bei Ortsverbänden die Adresse des Kreisverbandes hinterlegt ist, kann es sein, dass das Finanzamt den 
Brief mit der Aktivierungs-ID an die Gemeinde sendet. Bitte schauen Sie auf dem letzten Freistellungsbescheid 
die hinterlegte Adresse nach. Ggf. wenden Sie sich bitte an die Gemeinde, ob der Brief dort vorliegt. 
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2. Aktivierung des Benutzerkontos 
 
Bitte Aktivierungslink aus der E-Mail anklicken und Aktivierungs-ID aus der E-Mail sowie Aktivierungs-Code aus 
dem postalischen Anschreiben eingeben. 
 

 

2.1. Erstellung Zertifikatsdatei 
 

 
An dieser Stelle muss ein Passwort vergeben werden, dieses bitte auch sicher notieren für den Vertretungsfall. 
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3. Erstmaliges Login 
 

 
 
Die Zertifikatsdatei auf dem Laufwerk so abspeichern, dass man sie wiederfindet.  
Es ist ratsam für die Steuererklärung einen separaten Ordner anzulegen und die Zertifikatsdatei dort zu 
speichern. 
Es besteht auch die Möglichkeit die Zertifikatsdatei auf einem USB Stick oder externen Festplatte zu speichern. 
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Name des KV/OV 
Daten 1. Vorsitzende 
E-Mail Adresse des KV/OV 
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An dieser Stelle ist nichts auszufüllen / Profil speichern 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Adresse und Telefonnummer 
des KV/des 1. Vorsitzenden 
des OV 

Steuernummer des KV/OV 
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3.1. Benutzergruppen 
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