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1. Körperschaftsteuererklärung 
 
Aufruf der Internetseite unter www.elster.de 
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1.1. Formular KSt 1 
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Wenn Sie bereits schon einmal eine Steuererklärung abgegeben haben können Sie hier „mit 
Datenübernahme“ fortfahren. 
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Es wird automatisch die Anlage ZVE mit angegeben, diese muss zu einem späteren Zeitpunkt gelöscht 
werden. Bei Datenübernahme müssten die Anlagen richtig mit übernommen worden sein. 
Bestätigen mit „Weiter“ 
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Dieser Schritt entfällt, wenn die Daten übernommen wurden.  
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Hier erscheint die Anlage ZVE diese muss später gelöscht werden. 
Siehe Punkt 1.2.10 

Steuernummer des KV 

Die Anlage muss später 
noch gelöscht werden 
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1.1.1. Allgemeine Angaben 
 

 

 
 

 
Ausgewiesen nach ca. der Hälfte der Rechtsformen 
Bestätigung mit „Nächste Seite“ 
 
Hier sind keine Angaben zu machen. 
 

Ortsangabe des KV 

Ortsangabe des KV 
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1.1.2. Angaben zur Steuerbefreiung 
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Hier sind keine Angaben zu machen. 
 

 
 
 
Hier sind keine Angaben zu machen, außer bei Auflösung des OV 
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Hier sind keine Angaben zu machen. 
 

 
 
Hier sind keine Angaben zu machen. 
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Hier sind keine Angaben zu machen. 
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1.1.3. Angaben zu Belegen 

 

1.2. Anlage Gem 
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1.2.1. Allgemeines 
 

 
 
 
Die Zwecke müssen einzeln ausgewählt und mit „Eintrag übernehmen“ bestätigt werden 
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Die Satzung inkl. der Beitragsordnung ist auf der Internetseite unter Service/Broschüren und Flyer 
abgelegt. Diese muss dann den einzureichenden Unterlagen beigefügt werden. Aufgrund der neuen 
Satzung ist diese den Steuererklärungen beizufügen. 
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1.2.2. Gesamteinnahmen 
 
Eintragung der Gesamt Einnahmen lt. Gewinn- und Verlustrechnung (aus allen vier Vereinsbereichen) für 
die letzten drei Jahre. 
 
 
Einnahmen unter 45.000 € 

 
 
Einnahmen über 45.000 € 
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1.2.3. Wirtschaftliche Betätigung unter 45.000 € 
 
Einnahmen aus dem Zweckbetrieb und dem wirtschaftlichen Geschäftsbetrieb liegen zusammen unter 
45.000 € 
Hier in Zeile 10 „nein“ angeben, wenn die 45.000€ Grenze nicht überschritten ist. 
 

 
Weiter in Zeile 25 
 

1.2.4. Wirtschaftliche Betätigung über 45.000 € 
 
Einnahmen im Zweckbetrieb und wirtschaftlichen Geschäftsbetrieb liegen zusammen über 45.000 € 
 
Eintragung der Einnahmen und Ausgaben aus der GuV Position Geschäftsbetrieb 
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Ansicht nach „Eintrag übernehmen“ 

 
 
 
Erfassung der Einnahmen aus dem Zweckbetrieb (Sozialberatung). 

 
 
Mit dem Haken bestätigen 
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1.2.5. Mildtätige Zwecke 
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1.2.6. Einrichtungen der Wohlfahrtspflege 
 
 

 

 
 
In den Zeilen 30-37 muss der Nachweis erbracht werden, dass der Zweckbetrieb der Wohlfahrtspflege nach 
§ 66 AO „nicht des Erwerbs wegen“ unterhalten wird. Danach dürfen im Zweckbetrieb der Wohlfahrts-
pflege keine dauerhaften Gewinne realisiert werden, die den konkreten Finanzierungsbedarf überstei-
gen. Der konkrete Finanzierungsbedarf der wohlfahrtspflegerischen Gesamtsphäre der Körperschaft 
umfasst die Erträge, die für den Betrieb und die Fortführung der Einrichtung der Wohlfahrtspflege 
notwendig sind. 

Beide Werte werden 
durch den 
Landesverband 
mitgeteilt 
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Die Berechnung des konkreten Finanzierungsbedarfs wird von der Abteilung Finanzen im Zuge der 
Jahresabschlussarbeiten vorgenommen und im Formblatt „Rücklagenbildung“ ausgewiesen. Diese 
Unterlagen erhalten Sie mit dem Jahresabschluss. 
 
 
 
Hier sind keine Angaben zu machen. 
 

 
 
 
Hier sind keine Angaben zu machen. 
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Hier sind keine Angaben zu machen. 
 

 
Hier sind keine Angaben zu machen. 
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1.2.7. Rücklagen bei Einnahmen unter 45.000 € (siehe 1.2.3) 
 
Die Summe der Einnahmen aus dem Zweckbetrieb und dem wirtschaftlichen Geschäftsbetrieb liegen unter 
45.000 € dann ist keine Angabe der Rücklagen erforderlich. 
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1.2.8. Rücklagen bei Einnahmen über 45.000 € (siehe 1.2.4) 
 
Die Summe der Einnahmen aus dem Zweckbetrieb und dem wirtschaftlichen Geschäftsbetrieb liegen über 
45.000 € dann ist die Angabe der Rücklagen erforderlich. 
 
Die Rücklagenberechnung erhalten Sie mit dem Jahresabschluss vom Landesverband. 
(siehe Formblatt „Rücklagenberechnung“) 
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Hier sind keine Angaben zu machen. 
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1.2.9. Nicht in Erfüllung des Satzungszwecks geleistete unentgeltliche 
Zuwendungen 

 

 
 
Speichern und Formular verlassen, da nun die Anlage ZVE entfernt werden muss.  
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1.2.10. Löschung der Anlage ZVE 
 
Bei Eingabe der Daten kann es sein, dass automatisch die Anlage ZVE mit erscheint, diese wird nicht benötigt 
und muss nach Eingabe der Daten der Formulare KST 1 und Anlage Gem gelöscht werden. 
 

 
 
Nach Punkt 1.2.9. werden die Eingaben gespeichert 
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Um die Anlage ZVE zu löschen das Formular erneut öffnen 
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In der Anlagenauswahl den Haken bei der Anlage ZVE entfernen und auf „weiter“ klicken 
 

 
 
Gehen Sie dann auf die Anlage GEM Punkt 10 und auf „Alles prüfen“, weiter dann mit Punkt 1.3. Überprüfung der 
Eingaben. 
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1.3. Überprüfung der Eingaben 
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Sollten Fehler in der Eingabe vorhanden sein, werden sie hier angezeigt. 
Im nächsten Schritt werden alle angegebenen Daten angezeigt und die Steuererklärung kann versandt 
werden. 
Es besteht die Möglichkeit die Steuererklärung als PDF zu speichern und dann auszudrucken. (siehe Punkt 
2.4.) 
Man kann auch die Daten speichern und später weiterbearbeiten oder noch Änderungen vornehmen. Dies 
ist selbstverständlich nur vor dem Versand möglich. 
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1.4. Elektronisch einzureichende Unterlagen an das Finanzamt 
 
Dieser Hinweis erscheint, wenn Sie die Daten geprüft haben (siehe Hinweis in gelben Rahmen) 
 

 
 
Elektronisch Übermittlung der zusätzlich einzureichenden Unterlagen 
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Einzureichen sind die Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung, die Tätigkeitsberichte und Protokolle der letzten 
drei Jahre sowie die aktuelle Satzung. Diese Unterlagen müssen im PDF Format vorliegen, damit sie in ELSTER 
hochgeladen werden können. 
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Je nach dem für wen die Belege eingereicht werden besteht auch die Möglichkeit aus den Profilen auszuwählen. 
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KV/OV 

KV/OV 
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Hier sind keine Angaben erforderlich 
 

 
 
Hier sind keine Angaben erforderlich 
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Hier werden die Kassenprüfungsberichte und die Tätigkeitsberichte der letzten drei Jahre sowie die Satzung als 
PDF Datei hochgeladen. 
Die Datei muss im linken Feld bezeichnet werden, im rechten Feld wird die Datei hochgeladen 
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Datei auswählen vom Laufwerk 

 
 

 
Über „weitere Daten hinzufügen“ können die einzelnen PDF Dateien hochgeladen werden.  
Wenn alle Dateien eingefügt sind mit „Alles prüfen“ weiter. 
 
Bitte folgende Dokumente pro Veranlagungsjahr hochladen: 
Bilanz 
Gewinn- und Verlustrechnung 
Tätigkeitsbericht 
Protokoll Jahreshauptversammlung 
Satzung 
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2. Elektronische Übermittlung von Steuerdaten für Ortsverbände 
 

2.1. Anlegen eines Profils für Ortsverbände 
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Steuernummer des OV 

Adresse des 1. 
Vorsitzenden des OV 
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2.2. Anzeige der angelegten Profile 
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2.3. Ausfüllen der Steuererklärung für Ortsverbände 
 
Bitte nehmen Sie hierzu die Anleitung „Steuererklärung für Ortsverbände“ zur Hand. 
Diese ist im geschützten Ehrenamtsbereich unter Ein Vorstand=Ein Team/Finanzen abzurufen. 
 

2.4. Beauftragung der Kreisverbände für die Ortsverbände 
 
Nach der Beendigung der Datenerfassung für die Ortsverbände in ELSTER (siehe Anleitung) anhand der zur 
Verfügung gestellten Kassenprüfungsberichte haben Sie die Möglichkeit, vor der Übermittlung der Daten an 
das Finanzamt diese auszudrucken. 
Den auf diese Weise erstellten Ausdruck können Sie als pdf-Dokument an den betreffenden Ortsverband 
senden mit der Bitte, den Kreisverband mit der Datenübermittlung zu beauftragen und den Ausdruck durch 
den 1. Vorsitzenden und den Schatzmeister unterzeichnet zurück zu senden. 
 
Ausdrucken der erfassten Daten aus ELSTER 
 

 
 
Auf der angezeigten Seite mit den eingegebenen Daten ganz nach unten auf die Seite scrollen. 

 



Sozialverband Deutschland 

Landesverband Niedersachsen 
 
 
 

 
 

  Seite 55 von 79  
Sozialverband Deutschland 
Landesverband Niedersachsen e.V. 

Herschelstraße 31 · 30159 Hannover 
Tel. 0511 70148-0 

info@sovd-nds.de 
www.sovd-nds.de 

  

 
 
Hier kann man das Formular als PDF-Datei abspeichern oder im PDF Format ausdrucken, entsprechend gibt 
man unter „Ziel“ PDF oder den hinterlegten Drucker an. 
 
Das Absenden des Formulars für die Ortsverbände darf erst erfolgen, wenn die Legitimation in Form des 
unterzeichneten Formulars vorliegt. 
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2.5. KV als Empfangsbevollmächtigten erfassen 
 

 
Adresse ändern 
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Unter Nr. 2 werden keine Eintragungen vorgenommen – weiter auf der nächsten Seite 
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Adresse des 
KV/Beratungs-
zentrum 
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3. Umsatzsteuererklärung 
 
Aufgrund der Gesetzesänderung zum 01.01.2020 sind die Kreisverbände verpflichtet, eine 
Umsatzsteuererklärung abzugeben. 
 

3.1. Formular UST 2A 
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Wenn Sie in den letzten Jahren die UST-Erklärung über ELSTER abgegeben haben, besteht hier die 
Möglichkeit „mit Datenübernahme“ fort zu fahren 
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3.1.1. Allgemeine Angaben 
 

 
 

 

Adresse des KV 
E-Mail-Adresse des 
Vorstands oder des 
Beratungszentrums 
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Keine private 
E-Mail-Adresse 
angeben 

Aufgrund der Kleinunternehmerreglung ist hier 
keine Angabe zu machen 
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Hier sind keine Angaben zu machen. 
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3.1.2. Angaben zur Besteuerung der Kleinunternehmer (§ 19 Abs. 1 UStG) 
 
Hier sind die Einnahmen aus dem Geschäftsbetrieb und die Einnahmen aus den Kostenbeteiligungen der 
nicht Bedürftigen nach §53 AO (Konto 4336) anzugeben. Diese Daten werden Ihnen vom Landesverband 
zur Verfügung gestellt. 
 

 
 
 

3.1.3. Steuerpflichtige Lieferungen 
 

 
 
Hier sind keine Angaben zu machen.  
Weiter mit „Nächste Seite“ 
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3.1.4. Steuerfreie Lieferungen und sonstige Leistungen 
 
Hier sind keine Angaben zu machen. 
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In Zeile 47 werden die Einnahmen aus Kostenbeteiligungen der Bedürftigen nach § 53 AO (Konto 4330) 
eingetragen 
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3.1.5. Keine Angaben Nr. 6 E – 12 K 
 
Hier sind keine Angaben zu machen.  
Die einzelnen Seiten mit „Nächste Seite“ bestätigen 
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3.1.6. Berechnung der zu entrichtenden Umsatzsteuer 
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3.2. Überprüfung der Eingaben 
 

 
Auf der folgenden Seite werden die getätigten Eingaben komprimiert angezeigt.  
 
Sollten Fehler in der Eingabe vorhanden sein, werden sie hier angezeigt. 
 
Im nächsten Schritt werden alle angegebenen Daten angezeigt und die Steuererklärung kann versandt 
werden. 
Es besteht die Möglichkeit, die Steuererklärung als PDF zu speichern und dann auszudrucken. 
Man kann auch die Daten speichern und später weiterbearbeiten oder noch Änderungen vornehmen. Dies 
ist selbstverständlich nur vor dem Versand möglich. 
 


